
I II III Inicio Final  Inter. Externo 

Pago de remuneraciones y

beneficios sociales a los

servidores del GADPR-C

x x x Ene. Dic. 120 roles de pago rol de pagos
Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Representar a los GADs,

participar de reuniones y

realizar tramites en

instituciones

x x x Ene. Dic.
Informess y

pasajes

24 liquidaciones de

viáticos

Presidenta / Unidad 

Financiera /

Vocales

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Pago de Servicios básicos x x x Ene. Dic.

12 Pagos

mensuales de los

servicios básicos

24 Facturas de pago
Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Realizar difusión de

actividades
x Ene. Mar.

1 Evento difusión y 

1 de rendición de 

cuentas 

facturas, contratos,

informes

Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Realizar Actividades socio

culturales y recretarivas
x Jun. Jul

2 Eventos 

realizados

Facturas contratos

informes

Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Publicación de adquisiciones

mediante el proceso de

ínfima cuantía

x x x Ene. Dic. 12 publicaciones Reporte del SERCOP
Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Elaborar transferencias

bancaria
x x x Ene. Dic.

Pago a

proveedores, 

servidores y otros 

SPI - OPI
Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Elaborar el anteproyecto de 

presupuesto
x x x Jul. Dic.

1 Anteproyecto de 

presupuesto 

1 Documento de 

presupuesto aprobado

Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Elaborar y pagar los 

impuestos IVA, RENTA y 

anexos al SRI

x x x Ene. Dic.
24 Formularios IVA 

RENTA 13 anexos
Formulario / Anexos

Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Elaborar y archivo de

comprobantes de egreso
x x x Ene. Dic.

Comprobantes de

egreso /

disposicion de

pago / Memorndo

Documentos legalizados
Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Elaborar de informe de

adquisicines de ínfima cuantía
x x x Ene. Dic.

4 Oficios enviados

del SERCOP
Recibido de oficios

Presidenta / Unidad 

Financiera /

Tecnico

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Recepción, entrega y archivo

de documentos internos y

externos

x x x Ene. Dic.
Oficios, invitaciones

Afiches,
Firma de recibidos

Presidenta / Unidad 

Financiera /

Asistente

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Elaborar documentos internos x x x Ene. Dic.
Oficios, certificaciones y

convocatorias
Documentos

Presidenta / Unidad 

Financiera /

Asistente

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Elaborar actas de reuniones y

asambleas parroquiales
x x x Ene. Dic. Actas Actas

Presidenta / Unidad 

Financiera /

Asistente

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Ejecutar el presupuesto x x x Ene. Dic.
12 cédulas 

presupuestarias

12 cédulas 

presupuestarias

Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Liquidar del presupuesto x Ene. Feb.
1 liquidación 

presupuestaria

documento de 

liquidación 

presupuestaria

Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Evaluar la ejecución 

presupuestaria
x x x Ene. Nov.

1 evaluación 

ejecutada

doc. de evaluación de 

presupuesto

Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Responsable Recursos Obs.

PLAN OPERATIVO ANUAL GESTION ADMINISTRATIVA 2016

PROY ACCIÓN Actividades

CUATRIMESTRE FECHA

Indicadores Medios de Verificación

 Presupuesto 

 Total 

Fortalecimiento a 

las actividades 

administrativas, 

Financieras y de 

Talento Humano 

del GADPR Puerto 

Murialdo

Fortalecimiento a 

las actividades 

administrativas, 

Financieras y de 

Talento Humano 

del GADPR Puerto 

Murialdo

             68.195.84 0.00 68195.8436



Registrar Reformas 

presupuestarias
x x x Ene. Dic.

5 proceso de 

reformas 

presupuestaria

Informes de reformas 

presupuestarias 

elaboradas

Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Elaboración de estados 

financieros
x x x Ene. Dic.

12 Informes 

financieros  

elaborados

Informes financieros y 

estados financieros

Presidenta / Unidad 

Financiera

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

Elaborar POA Institucional x x Jul. Sep.
1 POA elaborado y 

aprobado
documento de POA

Presidenta / Unidad 

Financiera /

Vocales / Tecnico

Humano, 

Tegnológico y

Materiales

68.195.84             -                    68.195.84           

I II III Inicio Final  Inter.  Ext. 

Adquirir materiales de Oficina y 

suministros de computación
x x Mar. Ago.

2 Ordenes de 

compra

Facturas, ingresos de 

bodega, actas de entrega 

recepción

0.00 0.00 0.00

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Asegurar la maquinaria y 

vehículos de la institución
x x Abr. May. 1 Poliza Informes, facturas 8000.00 0.00 8000.00

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Arrendamiento y licencias y 

mantenimiento de equipos 

informáticos 

x x x Feb. Ago. 1 informe técnico Informes, facturas 500.00 0.00 500.00

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Contratar 1 técnico, 3 

operadores y 1 chofer 
x x x Ene. Dic.

10 Informes técnicos 

y solicitudes

Informes técnicos, 

convenios, fotografías
69926.77 0.00 69926.77

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Adquirir uniformes y prendas de 

vestir para el personal 

contratado

x x x Ene. Marz

16 uniformes 

adquiridos y 

entregados

Facturas, ingresos de 

bodega, actas de entrega 

recepción

2000.00 0.00 2000.00

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Alquiler de vehículo (1) para 

transporte de combustible y 

personal de Planificación y 

Obras Públicas

x x x Ene. Dic.
1 vehículos 

contratados

Informes técnicos, 

convenios, fotografías
3000.00 0.00 3000.00

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Adquirir combustibles para 

maquinaria, camioneta
X X X Ene. Dic.

10 Informes técnicos 

y solicitudes

Informes técnicos, 

convenios, fotografías
14400.00 0.00 14400.00

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Mantenimiento y cambio de 

repuestos de la maquinaria y 

camioneta

X X X Ene. Dic.
12 Informes técnicos 

y solicitudes

Informes técnicos, 

convenios, fotografías
28800.00 0.00 28800.00

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

 Presupuesto 

 Total Respons.PROYECTO ACCIÓN Actividades

CUATRIMEST Fecha

Indicador

Realizar Obras 

Públicas de 

transporte y vías, y 

otros proyectos de 

inversión por 

administración 

directa

Obs.

Solicitudes de las 

comunidades, 

materiales de oficina, 

equipos, presupuesto, 

Informes

Medios de Verificación

Mejorar la calidad de 

vida de los 

habitantes de la 

parroquia Puerto 

Murialdo

Mejorar la calidad de 

vida de los 

habitantes de la 

parroquia Puerto 

Murialdo

Sistema Vial Rural 

integral en Buen 

Estado

Sistema Vial Rural 

integral en Buen 

Estado

Recursos

Fortalecer la 

inversión pública y 

social

PLAN OPERATIVO ANUAL -PLANIFICACION Y OBRAS PUBLICAS -2016

POLITICA 

PUBLICA

TOTAL PRESUPUESTO

Fortalecimiento a 

las actividades 

administrativas, 

Financieras y de 

Talento Humano 

del GADPR Puerto 

Murialdo

Fortalecimiento a 

las actividades 

administrativas, 

Financieras y de 

Talento Humano 

del GADPR Puerto 

Murialdo

             68.195.84 0.00 68195.8436



Mejorar la 

Infraestructura 

productiva

Ejecutar proyectos para el 

desarrollo de las actividades 

productivas comunitarias 

X X X Ene. Dic.
05  Informes 

técnicos

Informes,  facturas, 

contratos, fotografías, 

planillas, pliegos

0.00 0.00 0.00

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Trámites para adquisición de 

materiales de Oficina y 

suministros de computación

X X Febrero Agosto

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Elaboración de pliegos para 

adquisición de materiales de 

oficina y suministros de 

computación

x x Febrero Agosto

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Trámites para adquisición de 

maquinaria y equipos 
x x Febrero Mayo

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Elaboración de pliegos para 

adquisición de maquinaria y 

equipos topografia

x x Marzo Agosto

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Organizar proceso de 

participación ciudadana
X Ene. Ene. 2 Informes técnicos Informes

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Ejecución del proceso de 

participación ciudadana
X X X Ene. Dic. 2 Asambleas Informes, fotografías

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Cobertura Total de 

Seguridad 

Alimentaria

Agua segura

Consultoria para varios 

Proyectos de Alcantarillado y 

Agua 

X X X Enero Diciembre 1 Consultoria Fotografias, informes              35000.0.00 

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Financiamiento
Aplicación de  

financiamiento
Aplicación de  financiamiento x X X Enero Diciembre 01 Informe técnico Informes          18652.350.00        18652.350.00 

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

Intereses Deuda Pública Pago de intereses x X X Enero Diciembre 01 Informe técnico Informes               239.40.00              239.40.00 

Presidenta / Unidad 

Financiera / 

Asistente / Tecnico

Personal, presupuesto, 

maquinaria, materiales

386434.77 0.00 382434.77

4000.00 0.00 0.00

Contratacion de 

Bienes y Servicios 

de Inversion

                         -   

         255808.0.00 

Cumplir el Mandato 

Constitucional  del 

Ejercicio de 

Participación 

ciudadana

Total

2 Informes técnicos TDR's, facturas                            -   

1 TDR´s Informes, tdr's, facturas            255808.0.00 

Mejorar la calidad de 

vida de los 

habitantes de la 

parroquia Puerto 

Murialdo

Mejorar la calidad de 

vida de los 

habitantes de la 

parroquia Puerto 

Murialdo

Mejorar la calidad de 

vida de los 

habitantes de la 

parroquia Puerto 

Murialdo

Infraestructura 

Productiva

Sistema Vial Rural 

integral en Buen 

Estado


